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Projekt ,,Sita Przedsiebiorczosci” wspolfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego realizowany przez
ASP PROJECT CONSULTING Anna Pawlos w partnerstwie z FDS Michat Krempa na podstawie Umowy o dofinansowanie
projektu nr RPPK.07.03.00-18-0089/19-00 zawartej z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewddzkim Urzedem Pracy
w Rzeszowie, pelnigcym rolg Instytucji Posredniczqcej w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa
Podkarpackiego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy, Drzialanie 7.3 Wsparcie rozwoju
przedsiebiorczosci.

REGULAMIN PRAC KOMISJI OCENY WNIOSKOW

§1 .
POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Projekt jest to przedsigwzigcie pt. ,,Sita Przedsigbiorczosci” nr projektu RPPK.07.03.00-18-
0089/19realizowany przez ASP PROJECT CONSULTING Anna Pawlos, ul. Dr Michata Marczaka
9/54, 39-400 Tarnobrzeg w partnerstwie z FDS Michat Krempa ul. Krakowska 1, 39-300 Mielec

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podkarpackiego na lata 2014-

2020, O$ Priorytetowa VII Regionalny Rynek Pracy, Dziatanie 7.3 Wsparcie rozwoju

przedsigbiorczosci, na podstawie Umowy z Wojewddztwem Podkarpackim - Wojewodzkim

Urzgdem Pracy w Rzeszowie, pelnigcym rolg Instytucji Posredniczace;.

Okres realizacji projektu: od 01.02.2020 roku do 30.09.2021 roku.

3. Beneficjent/Projektodawca - realizator Projektu — ASP PROJECT CONSULTING Anna Pawlos,
ul. Dr Michata Marczaka 9/54, 39-400 Tarnobrzeg Biuro Projektu - biuro projektu miesci si¢ w
Mielcu, ul. Wolnosci 48, 39-300 Mielec - Godziny otwarcia Biura Projektu: od poniedziatku do
piatku w godzinach od 9.00 do 15.00.

4. Strona internetowa - strona www.aspproject.pl, na ktorej dostepne sg wszelkie informacje oraz

dokumenty dotyczace projektu ,,Sita Przedsigbiorczosci”.

Instytucja Posredniczaca - Wojewodzki Urzad Pracy w Rzeszowie.

Uczestnik/czka projektu - osoba fizyczna, ktéra w wyniku przeprowadzonego procesu

rekrutacji, zostata zakwalifikowana do udzialu w projekcie, zatozy dziatalno$¢ gospodarcza

i otrzyma wsparcie finansowe.

7. Komisja Oceny Wnioskéow (KOW) — zespdt ekspertow zewngtrznych powotanych przez
Beneficjenta., oceniajacych biznesplany.

8. Za powotlanie i organizacj¢ pracy Komisji Oceny Wnioskow, zwanej dalej KOW, odpowiedzialny
jest Beneficjent.

9. KOW sklada sie ze specjalistOw powolanych przez Beneficjenta, ktérzy nie sa zatrudnieni
u Beneficjenta i Partnera projektu. Ponadto powotana zostanie osoba petnigca funkcje
Protokolanta. W posiedzeniu KOW w roli obserwatorow moga fakultatywnie uczestniczy¢
wydelegowani pracownicy Instytucji Posredniczacej - WUP Rzeszow.

10.0soby powotane do pracy w KOW posiadajg odpowiednie doswiadczenie umozliwiajace
dokonanie oceny biznesplanu ztozonego przez Wnioskodawce ubiegajacego si¢ o przyznanie
wsparcia finansowego.
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§2
PRZEWODNICZACY KOMISJI OCENY WNIOSKOW

1. Beneficjent sposrdod Cztonkow KOW wyznacza Przewodniczgcego KOW.

2. Przewodniczacy KOW jest odpowiedzialny za zapewnienie bezstronnosci i przejrzystosci
postepowania KOW.

3. Przewodniczagcy KOW odpowiada za rzetelne, sprawne i terminowe przeprowadzenie oceny oraz
sporzadzenie listy rankingowej wnioskow i przedlozenie jej do zatwierdzenia Beneficjentowi.
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§3
ZADANIA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

Czlonkowie KOW s3 odpowiedzialni za:

1. Przeprowadzenie oceny merytorycznej biznesplanéw zlozonych przez Uczestnikéw projektu
w oparciu o obowigzujace karty oceny biznesplanu wraz z uzasadnieniem.

2. Ocena merytoryczna biznes planow winna by¢ przeprowadzona zgodnie z zapisami Wytycznych
Instytucji Posredniczacej w sprawie udzielania pomocy na rozwoj przedsigbiorczo$ci i tworzenia
nowych miejsc pracy w ramach, Dziatania 7.3 RPO WP na lata 2014-2020 oraz zgodnie
Z Regulaminem przyznawania srodkow finansowych na rozwoj przedsigbiorczosci.

§4
POSIEDZENIA KOMISJI OCENY WNIOSKOW

[3XY

. Posiedzenia KOW maja charakter zamkniety i sa protokotowane.

. Dla zachowania waznosci posiedzenia wymagana jest obecno$¢ co najmniej jednego Czlonka
KOW i Protokolanta.

. Ostatnie posiedzenie KOW odbywa si¢ w pelnym jej sktadzie.

. Czlonkowie KOW dokonujg oceny biznesplanow w terminie wyznaczonym przez Beneficjenta
w porozumieniu z Cztonkami KOW.

. Ostateczny termin posiedzenia KOW zostanie ogloszony w trakcie realizacji projektu.
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§5
POUFNOSC I BEZSTRONNOSC KOMISJI OCENY WNIOSKOW

[3XY

. Przeprowadzajac ocen¢ merytoryczng Beneficjent. zapewni przestrzeganie nastepujacych
standardow:

a) Beneficjent zapewni poufnos¢ danych i zapisow w biznesplanie, dostep do tego dokumentu
moga mie¢ jedynie osoby uczestniczace w 0cCenie,

b) Bazy danych Uczestnikow/Uczestniczek projektu przechowywane sa na systemach
informatycznych posiadajacych odpowiednie zabezpieczenia.

. Osoby uczestniczace w ocenie merytorycznej biznesplanow zobowigzane sg do:

a) Zachowania poufnosci danych i informacji zawartych w biznesplanach, bezwzglednego
zakazu przekazywania jakichkolwiek informacji lub dokumentéw zwigzanych z procesem
oceny osobom nieupowaznionym.

b) Podpisania Deklaracji bezstronnosci dla biznesplandw ztozonych w ramach projektu, na
etapie poprzedzajacym ocene wszystkich w/w biznesplanow.

c) Podpisania Deklaracji bezstronnosci, bedacej cze$cig Karty Oceny biznesplanu 0soby
ubiegajacej si¢ o srodki finansowe w ramach Dziatania 7.3 RPO WP.

d) Nie podpisanie Deklaracji bezstronnosci pozbawia Cztonka KOW mozliwosci oceny
biznesplanu. W takim przypadku oceny biznesplanu dokonujg pozostali Cztonkowie KOW
lub ewentualnie w razie potrzeby Beneficjent powotuje kolejnego Cztonka KOW.

N

§6 .
OCENA MERYTORYCZNA BIZNESPLANOW

1. Przedmiotem oceny KOW jest biznesplan zlozony przez osobe ubiegajaca si¢ o $rodki finansowe
w ramach Dziatania 7.3 RPO WP.
2. Biznesplan oceniany jest niezaleznie i indywidualnie przez dwie osoby.
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3. Podczas pierwszego posiedzenia KOW kazdy z Cztonkoéw otrzymuje do oceny wybrane losowo
biznesplany.

4. Ocena merytoryczna biznesplanu dokonywana jest w oparciu 0 Karte oceny merytorycznej
biznesplanu stanowiacej Zatacznik nr 3 do Regulaminem przyznawania wsparcia finansowego na
rozwoj przedsigbiorczosci.

5. Ocena biznesplanu pod wzgledem kryteriow merytorycznych w kazdej czesci podlegajacej ocenie
przedstawiana jest w postaci liczb catkowitych (bez cze$ci utamkowych). Po przedstawieniu kazde;j
z dwoch niezaleznych od siebie ocen, obliczana jest $rednia arytmetyczna punktow za
poszczegblne kryteria merytoryczne. Tak obliczong $rednig nie zaokragla sig, lecz przedstawia
wraz z cze$cia ulamkowa. Maksymalna mozliwa do uzyskania liczba punktow za spelnianie
kryteriow merytorycznych wynosi 100.

6. Biznesplany beda oceniane wedtug nastepujacych kryteridw, zgodnie z ponizsza punktacjg
1) Kryterium I. Do$§wiadczenie zawodowe i umiejetnosei - 15 pkt.,

2)  Kryterium Il. Spojnosé - 15 pkt.,

3) Kryterium III. Racjonalno$¢ przedsigwzigcia - 20 pkt.,

4) Kryterium IV. Plan operacyjny - 25 pkt.,

5) Kryterium V. Wykonalno$¢ przedsiewziecia - 20 pkt.,

6) Kryterium VI. Zasadnos$¢ przyznania wsparcia pomostowego - 5 pkt.

7. Minimalna liczba punktéw kwalifikujgca biznesplan do dofinansowania wynosi 60% punktow
ogotem i w kazdym z kryteriéw oceny.

8. W przypadku, gdy podczas oceny biznesplanu wystapiag rozbieznosci si¢gajace, co najmniej 25
pkt., o zakwalifikowaniu si¢ biznesplanu do dofinansowania decydowaé bedzie trzecia ocena
Cztonka KOW, ktéra bedzie wigzaca.

9. W przypadku uzyskania jednakowej liczby punktéw przez Uczestnika/Uczestniczke projektu za
ztozony biznesplan, o kolejnosci na liscie decyduje liczba punktow otrzymanych kolejno
w nastgpujacych kryteriach: ,,Do$wiadczenie zawodowe 1 umiejetnosci, ,,Racjonalnosé
przedsiewzigcia”, ,,Wykonalno$¢ przedsiewziecia”, ,,Plan operacyjny”, ,,Spdjnos¢”, ,,Zasadnos¢
przyznania wsparcia pomostowego”.

10.Kazdy Cztonek KOW zobowigzany jest do przedstawienia w kazdym kryterium Karty oceny
merytorycznej biznesplanu opisowego komentarza stanowiacego uzasadnienie wystawionej oceny.

11.KOW uktada liste rankingowa biznesplanow rekomendowanych do otrzymania wsparcia
finansowego.

12.KOW, poprzez Przewodniczacego lub osob¢ przez niego upowazniong, przedktada wyniki oceny
Beneficjentowi. Dodatkowo Protokolant sporzadza protokot, w ktorym zawarta jest lista
rankingowa biznes planow.

13.W przypadku zaistnienia mozliwosci rekomendowania do otrzymania wsparcia finansowego
biznesplanu, o jego wyborze decyduje miejsce na liScie rankingowe;.

§7
TRYB POSTEPOWANIA Z BIZNESPLANAMI PO OCENIE KOW

1. Po dokonaniu oceny przez Cztonkéw KOW biznesplany przechowuje si¢ w Biurze projektu.

2. Beneficjent jest odpowiedzialny za podjecie decyzji o akceptacji lub odrzuceniu listy
rekomendowanej przez KOW, napodstawie protokotu oceny KOW oraz poinformowanie
Uczestnika/Uczestniczki projektu o wyniku oceny biznesplanow tj.:

a) mozliwosci  przyjecia  biznesplanu do  realizacji, pod warunkiem dostarczenia
w podanym terminie wymaganych dokumentow,

b) pozytywnym rozpatrzeniu biznesplanu, ale nieprzyjeciu go do dofinansowania
z powodu braku srodkow finansowych,

¢) odrzuceniu biznesplanu — wraz z podaniem uzasadnienia podjetej decyzji.
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3. Beneficjent moze odrzuci¢ rekomendowang przez KOW liste projektow tylko w sytuacji
zaistnienia nowych okoliczno$ci nieznanych w momencie wyboru projektow, a mogacych
rzutowa¢ na wynik oceny, badz w przypadku uzasadnionego stwierdzenia, iz ocena nie zostata
dokonana w sposob zgodny z niniejszym Regulaminem.

4, Beneficjent moze zgodnie z zapisami § 7 ust. 3 zdecydowaé o nieprzyznaniu dofinansowania
danemu wnioskodawcy. W takiej sytuacji Beneficjent przedstawia pisemne uzasadnienie podjetej
decyzji.

5. Po zakonczeniu oceny merytorycznej w terminie 5 dni roboczych zostanie opublikowana wstgpna
lista biznesplanow rekomendowanych do dofinansowania.

6. O wynikach oceny biznesplanow (wraz z podaniem liczby uzyskanych punktow) dokonanych
przez KOW Uczestnik projektu zostanie poinformowany w formie pisemnej.

7. Informacje w tym zakresie zostang rdwniez zamieszczone na stronie internetowej
Www.aspproject.pl.

8. Kazdy/a Uczestnik/Uczestniczka projektu, ktorego/ej biznesplan zostal oceniony negatywnie na
etapie oceny formalnej lub odrzucony na etapie oceny merytorycznej (oceniony negatywnie lub
oceniony pozytywnie, ale nie rekomendowany do dofinansowania) ma mozliwos¢ ztozenia do
Beneficjenta wniosku 0 ponowne rozpatrzenie, wraz z przedstawieniem dodatkowych
wyjasnien/informacji dotyczacych zakresu przedsiewziecia i/lub uzupetlnieniem ewentualnych
uchybien formalnych (bez mozliwosci modyfikacji biznesplanu).

9. Wniosek 0 ponowne rozpatrzenie biznesplanu  powinien zosta¢ zlozony  przez
Uczestnika/Uczestniczke projektu w formie pisemnej.

10. Whniosek o ponowne rozpatrzenie biznesplanu sktadany jest w terminie 3 dni roboczych liczgc od
dnia nastepnego po ogloszeniu wstepnej listy rankingowej biznesplanow rekomendowanych do
przyznania wsparcia finansowego na rozwdj przedsigbiorczosci.

11. Beneficjent ma obowigzek dokonania powtornej oceny biznesplanu w terminie 5 dni roboczych
od dnia wplyniecia wniosku w tej sprawie. Ocena powtérnie ztozonego biznesplanu nie moze by¢
dokonywana przez te same osoby, ktore uczestniczyty w ocenie pierwotnej wersji dokumentu.

12. O wynikach powtdrnej oceny biznesplanu Uczestnik projektu zostanie poinformowany pisemnie.
Powtorna ocena biznesplanu jest oceng wigzaca i ostateczng i nie podlega dalszej procedurze
odwotawcze;j.

13. Ostateczne zamkniecie listy Uczestnikow projektu kwalifikujacych sie do otrzymania dotacji
mozliwe jest po rozpatrzeniu wszystkich wnioskdw o ponowne rozpatrzenie biznesplanu, jednak
nie pozniej niz 10 dni roboczych od daty wptynigcia ostatniego wniosku o ponowne rozpatrzenie
biznes planu.

14. Po ostatecznym zamknigciu listy Uczestnikow projektu kwalifikujacych si¢ do otrzymania
wsparcia, osoby ktorych biznesplan zostal pozytywnie oceniony przez KOW oraz
zarekomendowany do realizacji, rejestrujg dziatalno$§¢ gospodarczg na terenie wojewddztwa
podkarpackiego.

§8
PROTOKOL

1. Z przeprowadzonej oceny merytorycznej biznesplandéw sporzadza si¢ protokdt oceny, ktory

zawiera:

a) Powotanie KOW w okreslonym sktadzie,

b) zestawienie biznesplanéw wraz ze wskazaniem Cztonkéw KOW dokonujacych ich oceny (wraz
z podpisang deklaracjg bezstronnosci),

c) Karty oceny merytorycznej biznes planow wypelnione ipodpisane przez Cztonkéow KOW,
ktorzy przeprowadzali oceny (wraz z podpisang deklaracjg bezstronnosci),

d) wyniki oceny merytorycznej w postaci listy rankingowej biznesplanéw uszeregowanych
w kolejnosci malejacej liczby uzyskanych punktow

e) zapis na temat miejsca przechowywania dokumentacji oceny merytorycznej,
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f) opis okolicznosci nadzwyczajnych, ktore miaty miejsce w trakcie prac KOW, do ktorych nalezg
m.in.:
— ujawnienie istniejacego konfliktu intereséw i innych okolicznos$ci odnoszacych sie do
niewlasciwego sprawowania funkcji przez Cztonkéw KOW,
— wywieranie naciskow na Czlonkéow KOW ze strony osob i podmiotéw zewnetrznych lub
wewngtrznych,
— wykrycie innych nieprawidlowosci przebiegu pracy KOW.
Protok6t z oceny biznesplanow podpisuje Protokolant, Czlonkowie KOW i zatwierdza
Przewodniczacy KOW.
Protokdét oceny przechowuje si¢ w biurze projektu Sita Przedsiebiorczosci.

§9 ,
POSTANOWIENIA KONCOWE

KOW dziata na podstawie niniejszego Regulaminu oraz zgodnie z Regulaminem przyznawania
srodkow finansowych na rozwdj przedsi¢biorczosci w ramach niniejszego projektu.

Cztonkowie KOW sa zobowigzani do zapoznania si¢ z Regulaminami i stosowania si¢ do ich
zapiséw w procesie weryfikacji merytorycznej biznes planow.

W sprawach spornych decyzje podejmuje Beneficjent.

Niniejszy Regulamin obowigzuje od dnia jego zamieszczenia na stronie internetowej
www.aspproject.pl.

Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany niniejszego Regulaminu.
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